MINISTERE DE ’ECONOMIE BURKINA FASO
ET DES FINANCES La Patrie ou [a Mort, nous Vaincrons

CABINET

/
ARRETE N° 2028 3 2 5/MEF/CAB portant
procédure d’archivage des documents de la

commande publique . A
PR Jira et o0 88T
du o0} | 2025
LE MINISTRE DE L’ECONOMIE ET DES FINANCES yh = 1

Vu la Constitution ;

oo

Vu la Charte de la Transition du 14 octobre 2022 et son mo
mai 2024 ; \

i

£
% ‘7-7[/;”[ 4 Sul?‘“‘
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\
Vu le décret n°2024-1565/PRES du 07 décembre 2024 portan,

>

d’un Premier ministre ; N

Vu le décret n°2024-1566/PRES/PM du 08 décembre 2024 portant
composition du Gouvernement ;

Vu le décret n°2024-1022/PRES/PM du 02 septembre 2024 portant
attributions des membres du Gouvernement ;

Vu le décret n°2024-1457/PRES/PM/MEF du 22 novembre 2024 portant
organisation du Ministere de I’économie et des finances ;

Vu la loi n°005-2024/ALT du 20 avril 2024 portant réglementation
générale de la commande publique au Burkina Faso ;

Vu le décret n°2024-1748/PRES/PM/MEF du 31 décembre 2024 portant
procédures de passation, d’exécution et de reglement des marchés
publics ;

Vu le décret n°2024-1695/PRES/PM du 31 décembre 2024 portant
attributions, organisation et fonctionnement de I'Autorité de
régulation de la commande publique ;

Vu le décret n°2024-1787/PRES/PM/MEF du 31 décembre 2024 portant
réglementation de la maitrise d’ouvrage public déleguée, de
I’assistance a maitrise d’ouvrage et de la maitrise d’ceuvre ;

Sur proposition de I’Autorité de régulation de la commande publique
(ARCOP).




ARRETE

CHAPITRE I : DES DISPOSITIONS GENERALES

Article 1 :

Article 2 :

Le présent arrété porte procédure d’archivage des documents
de la commande publique.

I1 définit les documents devant étre archivés, désigne le
responsable de l'archivage et fixe la durée de conservation
desdits documents.

Au sens du présent arrété, on entend par :

- archives: I’ensemble des documents, quels que soient
leur date, leur forme, leur support matériel produits ou
regus par toute personne physique ou morale et par tout
service ou organisme public ou privé, dans l'exercice de
leur activité.

- archiviste : professionnel de l'information documentaire
chargé de la collecte, du traitement et de la conservation
des archives ;

- dépbt de pré-archivage : un édifice ou local aménagé et
destiné a la réception et a la conservation des archives
intermédiaires. Il est chargé de recevoir les transferts des
fonds d’archives de la personne responsable de la
commande publique arrivés au terme de leur durée
d’utilité administrative courante.

- Lesfonds transférés sont conservés, traités sommairement
et communiqués en attendant qu'’ils arrivent au terme de
leur durée d’utilité administrative épisodique. Ils
subissent a cet effet, un tri systématique ou les archives
dépourvues de toutes valeurs historiques sont proposées
en élimination tandis que celles présentant un intérét
historique certain, sont versées au Centre national des
archives ;

- durée d’utilité administrative : durée pendant laquelle un
document est susceptible d’étre utilisé par les services ou
I’administration productrice.



Article 3 :

Article 4 :

Article 5 :

La durée est d’utilité administrative courante lorsque le
document est toujours conservé dans le bureau
producteur et d’utilité administrative épisodique lorsque
le document est conservé dans le dépot de pré-archivage.

Selon leur mode d’utilisation, les archives sont classées suivant
trois catégories :

- les archives courantes,
- les archives intermédiaires,
- les archives historiques.

Sont considérés comme archives courantes, les documents qui
sont nécessaires aux activités quotidiennes des administrations
et organismes qui les ont produits ou recus.

Sont considérés comme archives intermédiaires, les documents
qui ont cessé d'étre considérés comme archives courantes et qui
ne peuvent encore, en raison de leur intérét administratif, faire
I'objet de tri et d’élimination.

Sont considérés comme archives historiques, les documents qui,
apres tri, sont destinés a une conservation illimitée au Centre
national des archives. Le tri s’effectue dans les dépdts de pre-
archivage des structures par les archivistes, en référence au
tableau de gestion des archives.

L’autorité contractante est tenue de mettre en ceuvre un systéme
d’archivage a l'effet d’organiser tous les documents relatifs a la
passation, a l'exécution et au reglement de la commande
publique.

L’archivage est fait sous support électronique et/ou papier.

CHAPITRE II : DES DOCUMENTS DEVANT ETRE ARCHIVES

Article 6 :

Pour chaque procédure de commande publique exécutée, les
piéces a archiver sont jointes en annexe 1.



CHAPITRE 1III: DE LA DESIGNATION DU RESPONSABLE DE

Article 7:

Article 8 :

Article 9 :

L’ARCHIVAGE

Avant le transfert des piéces de la commande publique au dépét
de pré-archivage, la personne responsable de la commande
publique assure leur archivage.

Le gestionnaire de crédits est tenu de transmettre une copie de
toutes les pieéces relatives a I’exécution a la personne responsable
de la commande publique, dés leur réception ou leur émission. La
transmission des piéces est matérialisée par tout document
permettant la tracabilité.

Les archives intermédiaires sont transférées au dépét de pré-
archivage par bordereau.

Les archives intermédiaires transférées au dépdt de pré-
archivage sont sous la responsabilité de l'archiviste ou de toute
autre personne désignée a cet effet.

Le bordereau de transfert établi en deux exemplaires est
contresigné par le service versant et par le responsable du dépdt
de pré-archivage. Le premier exemplaire accompagne les
documents au dépdt ou ils sont entreposés. Le deuxiéme est
conservé au service qui a effectué le transfert.

Les archives historiques ou définitives sont versées au Centre
national des archives. Le versement des fonds d’archives
historique se fait par bordereau de versement.

CHAPITRE III : DE LA FIXATION DE LA DUREE DE CONSERVATION DES

Article 10 :

DOCUMENTS

Les deélais de conservation des documents de la commande
publique sont fixés dans le tableau de gestion des archives de la
commande publique selon leurs typologies ou natures en annexe
2 et 3.



CHAPITRE IV : DES DISPOSITIONS DIVERSES ET FINALES

Article 11: La violation des dispositions du présent arrété expose le
contrevenant aux sanctions prévues par la réglementation de la
commande publique.

Article 12: Le présent arrété qui abroge toutes dispositions antérieures
contraires notamment, l'arrété n°2017-390/MINEFID/CAB du 15
septembre 2017 portant procédure d’archivage des documents de la
commande publique, sera publié au Journal Officiel du Faso.

Article 13 : Le Secrétaire Général du Ministére de I’Economie et des Finances
est chargé de 'application du présent arréte.

N

Aboubakar NACANABO o o=
Officier de ['Ordre de ['Etalon




ANNEXES
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